
一般社団法人札幌農学同窓会の個人情報保護に関する基本方針
一般社団法人札幌農学同窓会（以下「本会」という。）は、
個人情報保護に関する法令を遵守するとともに、次の方針
により本会会員（以下「会員」という。）の個人情報の保護に
万全を期します。
なお、この基本方針で使用する会員の「個人情報」とは、
本会が保有する会員個人にかかる次の情報をいいます。
� 氏名（旧姓を含む。）
� 学部卒業者の卒業学科及び年次並びに大学院修了者
の修了専攻及び年次

� 自宅の住所及び電話番号（Fax番号を含む。）、メー
ルアドレス

� 勤務先（職業）の名称・役職、所在地及び電話番号
（Fax番号を含む。）、メールアドレス
� 会費の納入状況

記
１．個人情報の利用目的

会員の個人情報は、本会の事業実施に必要な場合に限
り利用します。なお、具体的には、次の場合に利用しま
す。
� 札幌農学同窓会員名簿の発行

この場合、会員本人が札幌農学同窓会員名簿への登
載を希望しないときは、会員の申し出に基づき、上記
�及び�の全部又は一部を登載しないことができます。

� 次の資料等を送付する場合の宛名シールの作成
�札幌農学同窓会員名簿、札幌農学同窓会報及び札幌
農学同窓会誌
�本会が実施する各種行事の案内状
�東京支部及び関西支部が実施する各種行事の案内状
	その他理事長が必要と認める会員への通知

� 「払込取扱票」及び「札幌農学同窓会員名簿記載事項
変更届」への所要事項の印字

� 校友会エルムへの名簿情報の提供
この場合、校友会エルムへ名簿情報を提供すること
に同意しないときは、会員からの申し出に基づき、名
簿情報を提供しないことができます。なお、校友会エ
ルムに提供する個人情報を他の基礎同窓会へ提供する
ことはできないとの条件をつけています。

２．個人情報の管理
本会が保有する会員の個人情報は、次のとおり管理し

ます。
� 本会理事長は、データを管理する事務局職員に対し、
個人情報の流出、盗難等を防止するための措置につい
て、名簿担当理事を通じ随時指導、監督します。

� 会員の個人データは、本会事務局において、外部か
ら侵入できないオフライン・コンピュータで管理しま
す。

� 当該コンピューターは、パスワードを使用しなけれ
ば制御できないように措置します。

� 個人データの変更等の入力作業は、パスワードを付
与された本会事務局職員が行い、個人情報が外部へ流
出しないように注意します。

３．印刷作業委託の取扱い

札幌農学同窓会員名簿の印刷など上記１の�から�ま
での印刷作業を業者に委託する場合には、次により取り
扱います。
� 個人情報の管理に関し信頼性が高い印刷会社を選定
します。
� 委託する印刷会社とは、次に掲げる事項を明記した
契約書を取り交わすとともに、当該会社における個人
情報の管理体制等個人情報保護に関し必要な事項を書
面で確認します。
�個人情報の秘密保持等の義務に関する事項
�再委託の禁止に関する事項
�個人情報の複製等の制限に関する事項
	個人情報の漏洩等の事案が発生した場合における対
応に関する事項

委託作業終了時における個人情報の消去及び媒体の
返却に関する事項
�契約に違反した場合における契約解除の措置その他
必要な事項

４．札幌農学同窓会員名簿の取扱い
印刷された札幌農学同窓会員名簿は、次により取り扱
います。
� 配布箇所を次のとおり限定します。なお、会員名簿
には個人情報の取扱いに充分注意願いたい旨記載し、
会員名簿の取扱について注意喚起します。
�会費を納入した会員
�卒業後一定年数以上経過した会員のうち希望者（贈
呈）
�札幌農学同窓会東京支部及び関西支部事務局
	北海道大学附属図書館及び北海道大学大学院農学研
究院図書室（資料用）

その他理事長が必要と認めたところ
� 本会事務局に、年度途中において会費を納入した会
員に配布するためのもの及び保存資料用として、会員
名簿を発行の都度数量を限定して保管します。なお、
次の名簿が発行された時点において、この保管分に残
部がある場合は、シュレッダーにより裁断し処分しま
す。

５．個人情報の訂正、追加又は削除
個人情報の訂正、追加又は削除は、原則として、会員
本人からの届け出に限ります。ただし、会員が死亡した
場合の削除を除きます。

６．個人情報の開示
会員本人から自分の個人情報開示について請求があっ
た場合は、いつでも開示します。会員から本人以外の会
員の個人情報について開示請求があった場合は、当該会
員が札幌農学同窓会員名簿に登載している事項に限り開
示します。

平成３０年３月９日

一般社団法人札幌農学同窓会 理事長


